    TRƯỜNG ĐẠI HỌC DUY TÂN          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

PHÒNG THANH TRA – PHÁP CHẾ                    Độc lập -  Tự do -  Hạnh phúc

   *
       

                                                                                          Đà Nẵng, ngày … tháng … năm …….
BIÊN BẢN KIỂM TRA


Hôm nay, vào lúc….giờ …ngày…. tháng…. năm ….. tại ........................………………, cán bộ (chuyên viên) Phòng Thanh tra – Pháp chế phát hiện cá nhân/ đơn vị có hành vi vi phạm cụ thể như sau:

· Họ và tên người vi phạm:…………...…..………………….…...…………….....…… 
· Chức vụ: …..……………..………… Đơn vị:…….…….……...……….....................

· Nhiệm vụ:…………………………………………...…...……………………………

· Nơi xảy ra vi phạm:….………………………..………..……………………………..
· Nội dung vi phạm: 


Biên bản được lập tại…………….………………………..…………...….………………
vào lúc …. giờ … ngày…. tháng…. năm …...
	ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ/ CHỦ TRÌ
(ký, ghi rõ họ tên)

……………….…….
	NGƯỜI LÀM CHỨNG

(ký, ghi rõ họ tên)

……………….…….
	NGƯỜI VI PHẠM

(ký, ghi rõ họ tên)

……………..…….
	NGƯỜI KIỂM TRA

(ký, ghi rõ họ tên)

……………….…….


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập -  Tự do -  Hạnh phúc


BẢN GIẢI TRÌNH

- Tên tôi là: ……………………………………………………...………………………..


- Chức vụ: ……………………...…………Đơn vị:  ……………………..................……


Nay Tôi giải trình nội dung liên quan trong Biên bản kiểm tra do Phòng Thanh tra – Pháp chế lập vào lúc ......h..... ngày ..... tháng .....năm ......., cụ thể như sau:

                                                                                          …………..., ngày … tháng … năm ……                                                                     
                                                                                          NGƯỜI GIẢI TRÌNH
                  







      (Ký, ghi rõ họ và tên)

Ý KIẾN CỦA LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
              





     TRƯỞNG (PHÓ) ĐƠN VỊ
     
                  







(Ký, ghi rõ họ và tên)


                    
Mẫu: 01/BB/KT








